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Haben Sie auch viele Ideen fir Projekte in lhrer Einsatzstelle, es fehlt aber an der
notwendigen Unterstitzung bei der Planung und Durchfuihrung? Sind Sie immer
wieder auf der Suche nach Nachwuchs und Zuwachs von Aktiven in Ihrer
Einrichtung? Mdéchten Sie einen wichtigen und spannenden Aufgabenbereich in
Ihrer Gruppe langerfristig von einer engagierten Person betreut wissen? Dann
suchen Sie eine*n Bundesfreiwillige*n!

Der Bundesfreiwilligendienst ist fur alle Beteiligten ein echter Gewinn.
Einsatzstellen profitieren von jungen und &lteren BFDlern gleichermaf3en: Junge
Schulabgéangerinnen und Schulabganger bringen viel Motivation und Tatendrang
mit und sorgen so fir ,frischen Wind“ in ihrer Einsatzstelle. Die Lebens- und
Berufserfahrungen der alteren Freiwilligen dagegen stellen oft eine grof3e
Bereicherung fir die Einsatzstellen dar.

Auch nach ihrer Einsatzzeit engagieren sich viele Bundesfreiwillige weiter in ihrer
Einsatzstelle. Der Bundesfreiwilligendienst ist somit eine grof3e Chance, Aktive und
Ehrenamtliche fur den Umweltschutz zu gewinnen.

Werden Sie Einsatzstelle und gewinnen Sie neue Aktive!

Inhaltsverzeichnis

Einfuhrung in den Bundesfreiwilligendienst 2

1. Einsatzstelle werden

Voraussetzungen 3
Kosten 4
Antragstellung 5
Platzaufstockung 9
Anderung des Abrechnungsweges 10
2. Bundesfreiwillige einstellen
eine*n BFDler*in finden 11
Ausfillen der Vereinbarung 13
Zusatzvereinbarung Uber die Seminartage 16
Anmeldung zur Sozialversicherung 17
3. Wahrend des Bundesfreiwilligendienstes
Anleitung 18
Seminare 18
Konflikte zwischen BFDler*in und Einsatzstelle 19
Vertragsverlangerung 19
4. Ende des Bundesfreiwilligendienstes
Bescheinigung & Zeugnis 20
Und dann? 21



EinfGhrung

Der Bundesfreiwilligendienst (BFD) im Uberblick

Nachfolger des Zivildienstes

insgesamt 35.000 geforderte Platze

Einsatzfelder im sozialen, 6kologischen, kulturellen, sportlichen Bereich sowie der
Integration oder im Zivil- und Katastrophenschutz

Nach Beendigung der Schulzeitpflicht fur alle Altersgruppen offen

Far alle Nationalitaten offen

Einsatzdauer zwischen 6 und 18 Monaten mdglich

Arbeitszeit ganztagig, fir altere Bundesfreiwillige (ab dem 27. Lebensjahr) ist
auch ein Teilzeitdienst von mindestens 20,1 Wochenstunden méglich

Beginn jederzeit mdglich

Interessant ist der Bundesfreiwilligendienst z. B. fiir...

Aufgaben

Menschen, die einen ehrenamtlichen Beitrag fur die Gesellschaft leisten mdchten
Schulabgéanger*innen, die sich beruflich orientieren wollen

bereits Berufstétige, die neue Bereiche fiir sich entdecken méchten
Arbeitssuchende, die wieder einen Einstieg in die Berufswelt suchen oder
Rentner*innen, die sich engagieren und ihr Wissen weitergeben méchten

der BUND Zentralstelle

Steuerung und Vergabe der bewilligten Forderkontingente von Seiten des Bundes
Vertragskoordination zwischen dem Bundesamt, den Freiwilligen und den
Einsatzstellen

Vermittlung von freien BFD-Stellen an Interessierte

Betreuung und Beratung von BFDler*innen und Einsatzstellenanleiter*innen
Vermittlung in Konfliktfallen zwischen Freiwilligen und ihren Einsatzstellen
Bereitstellung eines Seminarangebots fur alle Bundesfreiwilligen der BUND-
Zentralstelle

Weiterentwicklung der gesetzlichen Rahmenbedingungen im
Bundesfreiwilligendienst

Werbung und Offentlichkeitsarbeit fir den Bundesfreiwilligendienst
Ansprechpartner flr Fragen von Einsatzstellen, Freiwilligen und Interessenten
rund um den Bundesfreiwilligendienst

Unterschiede zwischen BFD und FOJ

Ein FOJ ist zeitlich gebunden und kann in den meisten Fallen nur zum 1.
September eines Jahres begonnen werden, ein BFD beim BUND dagegen kann
zu jeder Zeit rund ums Jahr beginnen.

Ein FOJ steht nur Menschen, die das 27. Lebensjahr noch nicht vollendet haben,
offen. Fur den BFD dagegen gibt es keine Altersgrenzen nach oben.

Der Bundesfreiwilligendienst kann von sechs bis 18 Monate geleistet werden, die
Regelzeit des FOJ sind 12 Monate.



1. Einsatzstelle werden

Welche Voraussetzungen gibt es, um
Einsatzstelle zu werden?

Um Einsatzstelle beim BUND zu werden,
mussen Sie sowohl die rechtlichen
Voraussetzungen vonseiten des
Gesetzgebers als auch unsere

Voraussetzungen als Zentralstelle erfillen.

a) Die rechtlichen Voraussetzungen

Gemeinwohl

Sowohl die Aufgaben der Einrichtung als
auch die Tatigkeiten der Freiwilligen
mussen dem Gemeinwohl dienen. Das
Vorliegen dieser Voraussetzung muss die
Einsatzstelle mit dem Antrag auf
Anerkennung nachweisen (erforderliche
Nachweise siehe Seite 6).

Arbeitsmarktneutralitat

Freiwillige sollen die hauptamtlich
Beschaftigten ihrer Einsatzstelle
unterstutzen, nicht ersetzen. Durch den
Einsatz Freiwilliger durfen in der
Einsatzstelle keine Arbeitsplatze fur
hauptamtliches Personal gefahrdet oder
deren Neuschaffung verhindert werden.

Anleitung und Firsorge

Die Einsatzstelle muss eine Fachkraft fir
die fachliche Anleitung der Freiwilligen
benennen. Diese vermittelt ihnen
Kenntnisse, Fahigkeiten und
Kompetenzen fur den Arbeitsalltag. Diese
Anleitung muss nicht permanent
anwesend, aber gut erreichbar sein.

Als Einsatzstelle sind Sie aul3erdem
verpflichtet, fir die Teilnahme der
Freiwilligen an den vorgeschriebenen
Seminaren zu sorgen.

Auslastung
Die Freiwilligen missen wahrend ihrer

Arbeitszeit auslastend beschaftigt werden.

Tatigkeiten der Freiwilligen

Der Bundesfreiwilligendienst wird als
Uberwiegend praktische Hilfstatigkeit
geleistet. Fur jeden Platz bedarf es einer
Beschreibung der vorgesehenen
Tatigkeiten.

b) Die BUND-Kriterien

Umwelt- und Naturschutzbezug

Das bedeutet nicht, dass die gesamte
Einrichtung schwerpunktmanRig im
Umweltbereich tatig sein muss, aber der
Tatigkeitsbereich der*des Freiwilligen soll
einen Bezug zum Umwelt- und
Naturschutz aufweisen. Das kénnte zum
Beispiel ein Freiwilliger sein, der im Garten
eines Krankenhauses arbeitet.

Die Rahmenvereinbarung

In unserer Rahmenvereinbarung haben
wir verschiedene finanzielle und qualitative
Bedingungen aufgestellt, die Sie
akzeptieren missen, um Einsatzstelle zu
werden. Mit der Unterzeichnung der
Rahmenvereinbarung verpflichten Sie sich
zur Einhaltung der gesetzlichen Vorgaben
nach dem Bundesfreiwilligendienstgesetz
(BFDG) und zur Kooperation mit der
BUND Zentralstelle und der Akzeptanz der
BFD-Qualitatskriterien. Als finanzielle
Bedingung ist insbesondere der
Eigenanteil fir Einsatzstellen pro Monat
und laufendem BFD-Vertrag in der
Rahmenvereinbarung festgeschrieben.
Beim Taschengeld gilt ein Minimum von
200€ pro Monat.



Welche Aufgaben hat eine
Einsatzstelle?

Die Einsatzstelle

- st zustéandig fur die regionale
Bewerbung ihrer BFD-Stelle und
fur die Vertragsausfullung mit den
gewonnenen Freiwilligen

- st verpflichtet, die Freiwilligen im
Sinne des Gesetzes und auf
Grundlage eines Dienst- und
Arbeitsplans zu beschéftigen

- garantiert den Freiwilligen
personliche Betreuung und
fachliche Anleitung durch
geeignete haupt- oder
ehrenamtliche Personen

- arbeitet mit den Freiwilligen Lern-
und Tatigkeitsziele aus und
kimmert sich um deren
Umsetzung

- gewabhrt den Freiwilligen den
gesetzlichen Urlaubsanspruch und
stellt deren Teilnahme an den
Seminar- und Bildungstagen sicher

- informiert die Zentralstelle zeitnah
Uber Schwierigkeiten in der
Personalftihrung, der Abrechnung,
oder bei schweren
Pflichtverletzungen der Freiwilligen

- weist die ordnungsgemalie
Verwendung des
Bundeszuschusses gegenuber
dem Bund nach. Dies gewahrleistet
die Umsatzsteuerfreiheit des
Bundeszuschusses.

Welche Kosten habe ich als
Einsatzstelle?

Das Taschengeld

Die Einsatzstelle zahlt dem Freiwilligen fur
seine Tatigkeit ein Taschengeld. Die
Obergrenze fur das Taschengeld betragt
423€ (fur Vollzeit 2022), bei einem
Teilzeitdienst muss das Taschengeld der
Stundenzahl entsprechend angepasst
sein. Die Untergrenze betragt immer 200€.
Optional kénnen auch noch Zuschisse,
zum Beispiel fur Unterkunft, Verpflegung
oder Fahrtkosten gezahlt werden. Das
Taschengeld und die sonstigen
Geldleistungen werden in der
Vereinbarung festgelegt (siehe dazu
L2Ausfullen der Vereinbarung® in Kapitel 2).

Sie sind zwischen Einsatzstelle und
Freiwilligem frei verhandelbar.

Die Sozialversicherungsbeitrage

Sozialversicherungsbeitrage werden
erhoben auf das Taschengeld sowie auf
alle sonstigen Leistungen im Vertrag. Der
Beitragssatz setzt sich zusammen aus
Kranken-, Pflege-, Renten- und
Arbeitslosenversicherung und betragt ca.
40%. Den jeweils aktuellen Beitragssatz
finden Sie auf bund.net/bfd unter
Lnformationen fur Einsatzstellen®.

Erstattung des Bundesamtes

Das Bundesamt erstattet pro BFDler*in
eine bestimmte Summe auf die gezahlten
Taschengeld- und die
Sozialversicherungsbetrage. (die anderen
Posten im Vertrag — also Sachleistungen,
Verpflegung, Unterkunft, etc. - sind nicht
erstattungsfahig.) Dieser
Erstattungsbeitrag betragt fir unter-25-
jahrige BFDler*innen bis zu 300€ und fir
Uber-25-jahrige bis zu 400€.

Fahrtkosten zu Seminaren

Die Fahrtkosten zu den Seminaren
mussen von der Einsatzstelle
Ubernommen werden. Ausnahme sind die
Seminare in den Bildungszentren des
Bundesamtes.

Der Einsatzstellenbeitrag

Die Einsatzstelle beteiligt sich an den Kos-
ten fur die padagogische Begleitung und
die Verwaltung mit einem monatlichen Ei-
genanteil.


http://bfd.bund.net/

Einen Antrag auf Anerkennung als
Einsatzstelle stellen

Alle ehemaligen Zivildienst-Einsatzstellen
sind automatisch als Einsatzstelle
anerkannt.

Wenn Sie keine Einsatzstelle im Zivildienst
waren, missen Sie einen Antrag auf
Anerkennung als Einsatzstelle beim
Bundesamt fir zivilgesellschaftliche
Aufgaben (BAFzA) stellen. Das
Antragsformular und die
Anerkennungsrichtlinien finden Sie auf
bund.net/bfd-formulare

Im Folgenden erklaren wir einzelne Punk
des Anerkennungsvertrages genauer.
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(1. Rechtstrager

Der Rechtstrager (linke Spalte) ist der

~N

rechtsfahige Verein. Einige Einsatzstellen

sind auch eigener Rechtstrager. Bei
BUND-Gruppen, die keine eigenen
Rechtstrager sind, tbernimmt der
Landesverband diese Funktion.

J

2. die Einsatzstelle

Die Einsatzstelle (rechte Spalte) ist die

Einrichtung, in der die Freiwilligen
tatsachlich tatig sind.

/

nach dem Bundesfremwilligendienstgesetz (BFDG)

Informationen zum Bundesfremwilligendienst u
finden Sie unter www

um Vedahren auf Anskennung
yndesfrewilligendienst de

Antrag auf Anerkennung als Einsatzgtelle im Bundesfreiwilligepdienst
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(3. Gemeinwohlorientierung
Achten Sie darauf, alle Nachweise
beizufiigen, die in 3a und 3b gefordert sind
und keine Bescheinigungen des
Finanzamtes beizulegen, die alter als 3
kbzw. 5 Jahre sind. )
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4. Anleitungsperson

Im Text steht zwar, dass es sich bei der
Anleitungsperson grundsétzlich um eine
hauptamtlich beschaftigte Person handeln
soll, die Wahrnehmung dieser Aufgaben
kann auch durch ehrenamtlich
Beschaftigte erfolgen, wenn hierdurch eine
inhaltlich und zeitlich gleichwertige
Betreuung wie durch Hauptamtliche

\gewéhrleistet ist.

(5. Zahl der Platze \

Wir empfehlen lhnen, grundsatzlich eher
mehr BFD-Platze zu beantragen, als Sie
im Moment brauchen. Damit ersparen Sie
sich es, eventuell spater eine
Platzaufstockung beantragen zu mussen.
Sie mussen nicht alle Platze auch sofort

besetzen.
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gDer Kostenerstattungsanteil fur die
padagogische Begleitung

wird an die Zentralstelle gezahlt. Sollten
Sie das Antragsformular von unserer
Internetseite herunter geladen haben,
brauchen Sie nichts mehr erganzen. Falls
das Antragsformular noch keine Daten
beinhaltet, setzen Sie unter 8b folgende
Abrechnungsstellennummer ein:

\ST1124498

8. Abr

Nach § 17 des Bundesfrenmlll ndienstgesetzes (BFDG) erhah die Einsatzstelle Kostenerstattungen des Bundes fiir das Taschengeld,
und die pad;

Daneben werden die Fahrkogfen fiir das Seminar politische Bildung an den Bildungszentren auf Antrag erstattet.

Hierfiir knnen Sie bei Bedal iedliche Abrech llen vorgeben. Eine Abrechnungsstelle kann dabei mit der Einsatzstelle

identisch sein, es kann sich §lber auch um den Rechtstréger oder eine dritte Einrichtung handeln, beispielsweise eine Zen(ralstelle

Die von lhnen werden vom in der D mit der Ei pft. A

Unter den Punkten 8a undjBb dieses Formulars konnen Sie zwel A b Die

der Freiwilligen im Rahmen der im Haushaltsplan vorgesehenen Mittel.

ist dabel ohne Bedeutung fNenn Sie weitere A mit der Ei I lassen wollen knnnen Sie uns die

koénnen sie beim ﬁr Freiwillig fiir jeden Freiwilligen und jede Zahlt di gewahlt werden.

Dat zu diesem Antrag mitteilen oder das Formular Neuer Abrechnungsweg” unter

im i
wwwbundesfr i ggndl'nst.de benutzen.

Bitte geben Sie eine Ab

an.

8a. Abrechnungsstellgf1

Ist die Abrechnungsstelle im Bundesamt schon bekannt? Wenn ja, geben Sie bitte die Abrechnungsstellen-Nummer an (sofern sie Ihnen
vorliegt)

AST

Postleitzahl und Oy

StraRe und Hausglummer oder Postfach

Telefonnummerl\it Vorwahl Fax-Nummer mit Vorwahl (soweit gewiinscht)

E-Mail (bitte ofielle E-Mail-Adi der Abr nicht die onliche E-Mail-Anschrift einzelner B aftigter)

Geldinstitut

IBAN

/
BIC I

Kon!olnha7r (falls nicht mit Abrechnungsstelle identisch - maximal 27 Stellen)

8b. Abrechnungsstelle 2

Ist die Abrechnungsstelle im Bundesamt schon bekannt? Wenn ja, geben Sie bitte die Abrechnungsstellen-Nummer an (sofern sie Ihnen
vorliegt)

AST1124498

der

Bund fiir Umwelt und Naturschutz (BUND) e. V.

Postleitzahl und Ort
10553 Berlin

StraRe und Hausnummer oder Postfach
Kaiserin-Augusta-Allee 5

Telefonnummer mit Vorwahl Fax-Nummer mit Vorwahl (soweit gewiinscht)
030/27586-0 030/27586-440

E-Mail (bitte offizielle E-Mail-Ad der Abr nicht die personliche E-Mail-Anschrift einzelner B aftigter)

bund@bund.net

Geldinstitut
Bank fiir Sozialwirtschaft

BIC IBAN
| BESWDE33 DE51370205000008280201

Kontoinhaber (falls nicht mit Abrechnungsstelle identisch — maximal 27 Stellen)




Seite 5 (letzte Seite)

ﬁ. Stempel und Unterschrift

In dieses Feld gehdren der Stempel und
die Unterschrift des Rechtstragers, nicht
der Einsatzstelle (es sei denn, die
Einsatzstelle ist auch gleichzeitig
Rechtstrager). Ein Stempel ist unbedingt

~

J

Qotwendig.

\

3. Arbeitsmarkipolitische Neun‘ra‘t (§3 Absatz 1BFDG)

Sa. Erkidrung zur it u

Mit dar Umerschrift umiar diesan Antrag v

[cnien wir uns Zur Wanhrung 92 ArDSIEMarkneu raitat baim Snsalz dar Frawmigan
Durch die Anarkannung 3s Sinsazstaie und fan SiNs 32 von Sundestrawilg an In unserer Sinchiung Wird g2 Enstaiung nauer
Sescnangier Nicnt variindan wardan. Auch witd o2 Sinsatz oar Fraiwiigen nicht Zu Einer KUndigung von Seschangien tren

Sb. Betelligung des Betriebarates / Per sonaifates der Einsatzstelle

[0  =nsavievera Parsonaratist ncnt vonanden

O Der Satrieberal/ Parsonarat der Sins e wurds DtagL Sagankan wurden nicnt vorgeragen

[0  sevievsrat/ Personarat ger Snsazstenelurde batamgt S5 wurden Sedencen vorgeyagen; eine Sagrindung fst baigemgt

10. Verpfiichtung

Zu e Plicnten 35 SIns3zsisie Im Sundest i
2u sainer Durchilirung &rganganan und Zukinfig e
Srzawaisungen 025 Sundesamies fr Famiie und ZHlig esaECANIchE Autgadan
NED2E0ONdE gEnart Niarzy die SNNatung oer sicn

von Gaid- und Sachisisungen nach § 8 5F0G.
Dan S2aufiragian des Sundesminisianums fr Familie,
Gasamtiugkait dar Fraiwiligan und deran ainzaine Aulg
Bnsazsiaie Zusammenh

endienst ganan die Snnatung 02s Sundest g andensiyesezes (5FDG), 0
2N Rachisvorscr ifian s owie di2 S2acntung dar Ragaiungan und

Varsinparungan mit 92n Frawiigan argabandan Varplicnungen der
Sinsauzsiaiie, wia g2 B3Chich2 Aniaitung der Framilig g, e p3dagogischa Sagiaitung und parsdniiche Satrauung sowse di2 Gawanrung

oren, Frausn und Jugend sowis des Sundesamiss It j2oerzat SInDick In die
20wi2 In g2 mit d&r Durchinrung 925 Sundestraiwiigendianstes In oar

Caum

- -
Die Migeader 325 5und E'e:mmgsmes SINgDA dar RecNUNgsprinng varausgadtar Sundesmitial UNaNg 2sChrankt Zu umarsiiizen
Siampa und Umarschnift 92s gesetzichan 002 s3ZUNgSMalgan Varksters d2s Recnisragers

Dem Antrag sind unbedingt folgende
Unterlagen beizufiigen:

1. Nachweis Uber die
Gemeinwohlorientierung
(Freistellungsbescheid des
Finanzamtes s. Punkt 3b),
Vereinssatzung
Konzept und Flyer (falls
vorhanden)

wnN

Der ausgeflllite Vertrag geht zusammen
mit allen Unterlagen zuerst in einfacher

Ausfuhrung an uns, da wir als Zentralstelle

Ihren Antrag prifen und abzeichnen

mussen. Wir leiten ihn dann umgehend an

das Bundesamt weiter. Die Bearbeitung
dort dauert etwa vier bis sechs Wochen.
Danach erhalten Sie ein
Anerkennungsschreiben mit Ihrer
Einsatzstellennummer. Erst dann kdnnen
Sie eine*n Bundesfreiwillige*n einstellen.

Platzaufstockung

Wenn Sie mehr Freiwillige beschéaftigen
mochten, als Sie dies in Ihrem
ursprunglichen Anerkennungsantrag
angegeben hatten, missen Sie eine
Aufstockung lhrer Platze beim Bundesamt
beantragen. Dies kann formlos
geschehen. Eine Vorlage dazu finden Sie
unter bund.net/bfd-formulare.

Der Antrag soll eine kurze Begriindung fur
den Bedarf an weiteren Platzen und eine
Beschreibung der Tatigkeiten, die fur die
zusatzlichen Freiwilligen vorgesehen sind,
enthalten. Aul3erdem noch beigefiigt
werden muss eine Bestatigung der
Arbeitsmarktneutralitat ihrer neuen BFD-
Platze. Wenden Sie sich mit dem Antrag
bitte an uns.
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Anderung des Abrechnungsweges

Wenn Sie schon Einsatzstelle im
Zivildienst waren, Ilhren Antrag auf
Anerkennung ohne Angabe einer
Zentralstelle gestellt haben oder sich einer
anderen Zentralstelle als dem BUND
angeschlossen hatten, ist es notwenig,
Ihren Abrechnungsweg fur die
Kostenerstattung der padagogischen
Begleitung zu andern (8b im
Anerkennungsantrag). Dazu finden Sie
das Formular ,Abrechnungsstellen
andern“ auf

bund.net/bfd-formulare

fl. der Rechtstréager )

Hier tragen Sie bitte die Daten des
Rechtstragers ein, sofern Ihre
Einsatzstelle nicht selber Rechtstrager ist.

J
( )
2. Abrechnungsweg

Ubernehmen Sie einfach die Angaben aus

der Abbildung.
. J

| Absender (Rechtstrager) Telefon

E-Mail

Datum

Bundesamt fur Familie

und zivilgesellschaftliche Aufgaben
- Referat 202 -

50964 Kéin

g fiir Ei im illi

Nummer der Abrechnungsstelle (soweit bereits bekannt)
AST 1124498

Fir unsere unten aufgefiihrten Einsatzstellen bitten wir eine Abrechnungsstelle mit den nachfolgend genannten
Daten einzurichten:

Name der Abrechnungsstelle
BUND far Umwelt und Naturschutz e. V.

StraBe und Hausnummer; gegebenentalls Postfach
Kaiserin-Augusta-Allee 5

Postleitzahl und Ot
10553 Berlin

Telefon
030/275860

E-Mail
bund@bund.net

Kontoinhaber

Geldinstitut

lec| [ | 11| [ofel || L]

lel [ | LLLL) LLDL) LLLL) Ll

erhalten kdnnen (bei Bedar bitte Liste beifiigen)
Name der

PLZ und Ort
EST

Folgende Einsatzstellen sollen Giber diese Abrechnungsstelle Zahlungen fir kiinftige Freiwilligenvereinbarungen

EST

EST

>rEST

Stempel und Unterschrift Rechtstrégers der Einsatzstellen

202-1006-07203

o i

/

N

4

3. Einsatzstellen
Tragen Sie hier die Daten Ihrer
Einsatzstelle ein.

AN

4. Stempel und Unterschrift

In dieses Feld gehéren Stempel und
Unterschrift des Rechtstragers, sofern
Ihre Einsatzstelle nicht selber
Rechtstrager ist.
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2. neue Bundesfreiwillige einstellen

Wie finde ich eine Bundesfreiwillige/
einen Bundesfreiwilligen?

Eine gute Mdglichkeit, Interessierte auf
sich aufmerksam zu machen, ist die
Bewerbung lhrer freien Stellen in einer
Stellenbdrse.

Die Stellenbérse der BUND Zentralstelle
befindet sich auf bund.net/bfd-stellen.

Nutzen Sie dort die Registrierung als
Einsatzstelle. unter "Login fur BFD-
Einsatzstellen”

turtiche Person

Sobald Sie sich registriert haben, kénnen
Sie sich einloggen, selbstandig die
BFD-Platzverwaltung nutzen und ihre
BFD-Stellen inserieren. Klicken Sie

dazu auf ,BFD-Platze verwalten“ und dann

auf ,neuen Platz anlegen®.

+ Plazborse

Finden Sie Thre Wunsch-Einsatzstelle!

§ e 0 i —

Fullen Sie das Formular bitte mdglichst
detailliert aus.

BFD-Stellenbezeichnung: Benennen Sie
hier die BFD-Stelle und fligen Sie einer
Tatigkeitsbeschreibung hinzu:

,Umweltbildung im Naturschutzzentrum®
oder ,Mitarbeit in der Pressestelle®.

Aufgabenbeschreibung: Nennen Sie hier
die Tatigkeitsbereiche, Anforderungen an
die Freiwilligen und Leistungen der
Einsatzstelle.

Einsatzort

Stae*  Hausnummer+

Kurzbeschreibung der Einsatzstelle:
Hier haben Sie die Moglichkeit in kiirze
Ilhre Organisation (Einsatzstelle)
vorzustellen.

Leistungen der Einsatzstelle:

Dieses Feld bezieht sich auf die
Leistungen, fur die Freiwilligen, z.B.
Taschengeld, ggf. Verpflegung, aber auch,
was sie meinen, was lhre Stelle inhaltlich
attraktiv fur Freiwillige macht.
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Das Auswahlverfahren

Im Bundesfreiwilligendienst bewerben
sich Interessierte in der Regel direkt bei
der Einsatzstelle. Die Einsatzstelle ist frei
in der Wahl ihrer Bundesfreiwilligen. Soll-
ten bestimmte Kriterien flr Sie wichtig
sein wie Alter, Vorkenntnisse, Dauer des
Dienstes, etc. sollten Sie diese schon in
der Ausschreibung erwéhnen.

Das Kennenlerngespréach

Vereinbaren Sie mit dem Interessenten,
den Sie fur lhre Stelle ins Auge gefasst
haben, immer ein persoénliches
Kennenlernen. Im Gesprach mit der
Bewerberin oder dem Bewerber sollten
folgende Punkte klar definiert werden:

Das Aufgabenprofil der Stelle: im
Gesprach sollte aus moglichen Aufgaben
dann individuelle nach personlichen
Fahigkeiten oder Neigungen eine feste
Stellenbeschreibung werden, die schriftlich
festgehalten wird. Diese kann im Laufe der
BFD-Zeit auch noch einmal angepasst
werden.

Hohe der gezahlten Leistungen: Wie viel
kénnen Sie als Einsatzstelle maximal an
Taschengeld und sonstigen Leistungen
zahlen. Denken Sie daran, dass auf alle
gezahlten Leistungen die
Sozialversicherungen gezahlt werden
mussen.

Wodchentliche Arbeitszeit: Wie viele
Stunden bendétigen Sie Unterstitzung?
Gibt es genug Aufgaben fir diese
Einsatzzeit? Ist wahrend der Einsatzzeit
immer eine Ansprechperson fir die
Bundesfreiwilligen erreichbar?

Arbeitszeit- und Urlaubsregelungen:
Falls Dienstzeiten auf3erhalb der
regelmafigen Arbeitszeiten anfallen, sollte
dies klar im Vorfeld kommuniziert werden.
Auch Fragen zu Gleitzeitregelungen und
Stundennachweisen sollten Sie geklart
haben, bevor der*die Freiwillige zu einem
Gesprach kommt.

Weiterbildung: Klaren Sie mit lhren

Interessierten die Fortbildungswiinsche

wahrend der Einsatzzeit. Weisen Sie
auf die verpflichtende Ableistung der
Seminartage hin und prifen Sie, ob fa-

milidre oder sonstige Verpflichtungen

den Seminarbesuchen nicht im Wege
stehen wirden.

Beachten Sie unter bund.net/bfd-formulare

auch unsere Leitfaden zum Themal

- Leitfaden BFD-Platze bewerben
- Leitfaden Kennenlerngesprach
- Anleitung Stellenbdrse

A ' R
e
" e
ef'-“’ -
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Ausfullen der Vereinbarung

Fur die vertragliche Grundlage zwischen
Einsatzstelle und Freiwilligen gibt es eine
gesetzliche Vertragsvorlage, die unbedingt
verwendet werden muss. Diese finden Sie
unter bund.net/bfd-formulare. Bitte achten
Sie darauf, dass Sie immer die aktuellste
Vertragsvorlage benutzen (zum Download
auf unserer Webseite). Fillen Sie
unbedingt das darin enthaltene Beiblatt
.Festlegung der Abrechnungswege* aus.
Ohne Beiblatt wird die Vereinbarung vom
Bundesamt nicht anerkannt.

Die Vereinbarungen missen
mindestens 4 Wochen vor Dienstbegin
beim Bundesamt eingehen damit eine
Bestatigung des Vertrages noch vor
Dienstantritt garantiert werden kann.
Seite 1 der Vereinbarung

1. Zeitraum des BFDs

Ein BFD kann zu jeder Zeit begonnen
werden. Er darf nicht kirzer als 6 und
nicht langer als 18 Monate dauern. Nur in
padagogisch besonders begrindeten
Ausnahmefallen ist auch ein 24-monatiger
BFD moglich, dies wird vom Bundesamt
aber nur sehr selten gewahrt.

\

J

\

6. Wochentliche Dienstzeit

Bei den ab 27-jahrigen darf sie nicht
weniger als 20,1 Stunden pro Woche
betragen.

Die unter-27-jahrigen durfen nur in Vollzeit
beschaftigt werden (auf3er in begriindeten
Ausnahmefallen), also zwischen 35 und
QO Wochenstunden. /

J

* Bundesamt
“B | fiir Familie und
zivilgesellschaftliche Aufgaben

Vereinbarung
zwischen

der Bundesrepublik Deutschland, fvertreten durch

und Herm
Vorname

Name
geboren am Geburtsdatum
StraRe und Hausnummer

PLZ, Wohnort
Herrn ~ Vorname, Name
StraBe und Hausnummer

PLZ, Wohnort

iber die

Ableistung eines Freiwillj auf deglGr

das Bundesamt fiir Familie und zivilgesellschaftlichgfAufgaben (Bundesamt), 50964 K6in

vertreten durch (bei Minderjahrigen Name und Anfichrift der/des Erziehungsberechtigten)

(BFDG).

Ein Arbeitsverhaltnis wird hierdurch nicht bgriindet.
1. Einsatzstelle
Der Freiwilligendienst wird abgeleistgt in (Einsatzstellennummer E!

Bezeichnung der Einsatzstelle
StraBe und Hausnummer EST

PLZ, Ort EST

und dauert vom: b!
mit einer wochentlichen Dienstzeiff von Stunden.
Bei Teilzeit bitte Regelarbeitszeit ( e angeben:

BFD-002 - 01.01.2021

Stunden.
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Seite 3 der Vereinbarung

3. Taschengeld

Fir eine Vollzeitstelle kann das
Taschengeld ab 200€ bis zur derzeit
bestehenden Obergrenze von 423€ (fur
2022) frei vereinbart werden. Bei einer
Teilzeitbeschéaftigung muss das
Taschengeld der Stundenzahl
entsprechend anteilig reduziert sein. \

4. Sonstige Leistungen

Die sonstigen Leistungen unter den
Punkten 2, 3 und 4 kdnnen vdllig frei
festgelegt werden. Sie werden jedoch
nicht vom Bundesamt erstattet.

Einsatzstellen sind gebeten, das
Taschengeld fur Freiwillige unter 27 Jahre
an dem FOJ-Satz im jeweiligen
Bundesland zu orientieren. Das
Taschengeld wird vom Bundesamt anteilig
rickerstattet (siehe 2.3).

3. Verpflichtungen der Einsatzstelle

3.1 Die Einsatzstelle ist aufgrund ihrer Anerkennung als Einsatzstelle (§ § BFDG) verpflichtet, im

Auftrag des Bundesamtes

1. die/den Freiwillige/n arbeitsmarktneutral und entsprechend den Bgstimmungen des

BFDG einzusetzen;

2. die/den Freiwillige/n nur mit Aufgaben zu betrauen, die dem Alter u
Fahigkeiten entsprechen;

3. eine Fachkraft fiir die Anleitung und Begleitung zu benennen, die die/|

die Einrichtung einfiihrt, fiir die Zuweisung des Aufgabenbereiches und
tung sowie fir die regelmaRige personliche und fachliche Begleitung im §atigkeitsbe-

reich verantwortlich ist;

4. die Arbeitsschutzbestimmungen, das Jugendarbeitsschutzgesetz und das
laubsgesetz entsprechend anzuwenden. Weiterhin ist sie verpflichtet, die
spezifischen und arbeitsschutzrechtlichen Vorschriften einzuhalten. Die Eindgtzstelle hat

die damit verbundenen Kosten zu tragen;

5. der/dem Freiwilligen nach Abschluss des Freiwilligendienstes eine Bescheiniging und

ein Zeugnis Gber den abgeleisteten Dienst auszuhdndigen;
6. eine Betriebshaftpflichtversicherung® abzuschlieRen.

3.

[N]

Taschengeld und Sachleistungen

Die Einsatzstelle verpflichtet sich zur Gewahrung folgender Leistungen an die Freiwilli

ge/den Freiwilligen’:

1. Taschengeld (auch fir die Zeit der Seminare und des Urlaubs) monatlich

in Hohe von

N

. gef. zusatzlich folgende Sachleistungen:

als Teil des Taschengeldes monatlich im Wert von oder Geldersatzleis-

tungen in gleicher Hohe

3. ggf. unentgeltliche Verpflegung (mit einem Sachbezugswert nach der

Sozialversicherungsentgeltverordnung anzusetzen) in Héhe von monatlich €

bzw. Verpflegungskostenzuschuss in Héhe von monatlich €
4. ggf. unentgeltliche Bereitstellung von Unterkunft, Dienstkleidung bzw.

Arbeitskleidung incl. Reinigung (mit einem Sachbezugswert nach der

Sozialversicherungsentgeltverordnung anzusetzen) in Héhe von monatlich €

oder Geldersatzleistung in Hohe von monatlich €

w

1 Kérperschaften, Anstalten und Stiftungen des &ffentlichen Rechts, die als Selbstversicherer keine

Betriebshaftpflichtversicherung abgeschlossen haben, sind hiervon ausgenommen, sofern eine Haftungsfreistellung der
oder des Freiwilligen und Schad lierung durch die Einsatzstelle oder Dritte sichergestellt sind.

2 Es sind alle unter Nr. 3.2 aufgefiihrten Felder auszufiillen. Sofern eine Leistung nicht gewahrt wird, ist dies ebenfalls

kenntlich zu machen (z. B. durch ,—* oder ,0,00).

den personlichen

. Im Krankheitsfall werden Taschengeld und Sachbeziige fiir sechs Wochen _J
weitergezahlt; nicht aber tiber die Dauer des Freiwilligendienstes hinaus.
Die Regelungen des Entgeltfortzahlungsgesetzes finden keine Anwendung.

n Freiwillige/n in
chliche Anlei-
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Seite 4 der Vereinbarung

sowie auf alle sonstigen Leistungen im
Vertrag. Der Beitragssatz setzt sich

und Arbeitslosenversicherung und betragt
ca. 40%.

Der Sozialversicherungsbeitrag wird wie
das Taschengeld vom Bundesamt
erstattet (siehe 2.3). Naheres zur

ﬁ Sozialversicherungsbeitrage \
Sie werden erhoben auf das Taschengeld

zusammen aus Kranken-, Pflege-, Renten-

Anmeldung der Sozialversicherung finden
Qe weiter unten j

3.3 Sozialversicherung

3.4 Wegfall der Leistungsverpflichtung

3.5 Bildung

durchgefiihrt. 4

3.6 Urlaub

Die Einsatzstelle verpflichtet sich, die Freiwillige/den Freiwilligen zur gesgtzlichen
Sozial- und Unfallversicherung anzumelden und die entsprechenden

Sozialversicherungsbeitrage® einschlielich der Beitrige zur gesetzlichen
Unfallversicherung abzufiihren in Hohe von monatlich derzeit €

Bei einem unentschuldigten Fernbleiben vom Bundesfreiwilligendienst besteht kein An-
spruch auf Zahlung der Geld- und Sachbeziige sowie der Sozialversicherungsbeitrage.

Die Einsatzstelle verpflichtet sich, die Freiwillige/den Freiwilligen zur Teilnahme an den ge-
rechnung auf diejdienstfreien Tage) furr die

setzlicll vorgeschriebenef) Seminaren (ohne A
Dauer jon Tagen fleizustellen, davon spllen
trend reelreefTiihrt werden. Semin@

hrtage an den Bildungszen-

Die Einsatzstelle vdrpflichtet sich, fiir die Dauer der Dienstzeit Urla\b von

Werktagen

Arbeitstagen

Regel im Internatsbetrieb

ﬂ Seminartage \
Fir unter-27-jahrige gilt: ,Zwei

Seminartage pro BFD-Monat plus eins”.
Also 13 Tage bei 6 Monaten (6x2+1=13),
25 Tage bei 12 Monaten (12x2+1=25).
Achtung: Nach dem 12. Monat wird nur
noch ein Tag pro Monat addiert. Also 26
Tage bei 13 Monaten, 27 Tage bei 14
Monaten usw.

Fir Uber-27-jahrige gilt: verpflichtend
einen Seminartag pro BFD-Monat, also 6

7. Seminarzentren des Bundes

Dort finden die Seminare zur ,Politischen
Bildung“ statt. Jede oder jeder Freiwillige
unter 27 Jahren muss 5 Tage ,Politische
Bildung“ verpflichtend absolvieren,
unabhangig von seiner oder ihrer
Einsatzdauer.

Die alteren BFDler*innen kénnen nicht an
den Seminaren zur politischen Bildung

Tage bei 6 Monaten, 12 Tage bei 12
Monaten usw.

Qilnehmen.
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Das Beiblatt (Festlegung der Abrechnungswege)

Beiblatt zur Vereinbarung fiir den Bundesfreiwilligendienst
- Festlegung der Abrechnungswege -
1. Vereinbarung vom

Datum Unterschrift der Vereinbarung
Vorname, Nachname der/des Freiwilligen
Frau Vorname Name
Geburtsdatum der/des Freiwilligen

Geburtsdatum

Hinweise
Der gemeinsam von Freiwilligen und Einsatzstellen ausgefullten Vereinbarung zur Ableistung des

Bundesfreiwilligendienstes ist dieses Beiblatt stets vollstandig ausgefallt beizufagen. Es ist durch die
Einsatzstelle oder eine von ihr nach § 6 Abs. 5 BFDG beauftragte Organisation auszufiillen.

Eine Erfassung und Bearbeitung der Vereinbarung ohne die hier abgefragten Angaben ist nicht
maglich.

Mithilfe dieses Beiblatts werden die Abrec far die einzelne Ver g ahlt. Es
kénnen hier nur Abrechnungsstellen angegeben werden, die zuvor vom Rechtstrager fur die Einsatz-
stelle festgelegt und im Bundesamt entsprechend erfasst wurden.

Die Angaben zu den Punkten 1. bis 4. werden zwingend benotigt.

Alle Abrechnungsstellen-Nummem folgen dem Muster , AST:x0ox000c". Sol ie erforderlichen
Nummern nicht bekannt sein, kann die Zentralstelle bei der Ermitt ehilflich sein

2. Einsatzstellennummer
EST

Nummer der Abrechnung: , an die die Erstattung far Taschengeld und Sozialversiche-
rungsbeitrage erfolgs {0

AST

lagogische Begleitung

(Bildungspauschale)
AST 1124498
\=Ristidhe derBildunghpauschale ist mit dem Maximalwert von EUR 121 vorbelegt, eine
geringere Bildungspauschale ist wahlbar. Ab dem 13. Monat im Bundesfreiwilligendienst
werden grundsatzlich EUR 60 dl
Héhe der Bildungspauschale EUR 121,00

(Stempel und Unterschrift der Einsatzstelle /des Rechtstrigers baw. der beauftragten Organisationseinheit

BFD-002-01.01.2021

Das Beiblatt zur Vereinbarung muss jeder
BFD-Vereinbarung unbedingt ausgefullt

und unterschrieben in einfacher
Ausfertigung beigefugt werden. Vertrage
ohne dieses Beiblatt werden nicht von uns
bearbeitet und weitergeleitet.

8. Abrechnungsstellen \
Unter Punkt 3 tragen Sie bitte die
Abrechnungsstelle lhrer Einsatzstelle ein,
die Ihnen vom Bundesamt zugeteilt wurde.

Die in Punkt 4 eingetragene
Abrechnungsstelle ist die Zentralstelle des
BUND. Sollten Sie die Vertragsvorlage
von uns erhalten haben, dann verdndern
Sie die Abrechnungsstelle hier bitte nicht.
Ansonsten tragen Sie hier bitte folgende
Nummer ein: AST1124498. /

9. Hohe der Bildungspauschale
Der eingetragene Wert von 121€ darf nicht
verandert werden
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Und jetzt?

1. Kontrollieren Sie zum Schluss noch
einmal, ob Sie auf der letzten Seite der
Vereinbarung und auf dem Beiblatt
unterschrieben haben.

2. Der ausgefillte Vertrag geht zuerst in
dreifacher Ausfiihrung (je ein Exemplar fur
BFDler:in, Einsatzstelle und Bundesamt)
an uns, da wir als Zentralstelle
unterschreiben miissen. Wir leiten ihn
dann umgehend an das Bundesamt
weiter. Bitte schicken Sie Vertrédge
NICHT direkt an das BAFzA!

3. Um den rechtzeitigen Start des
Dienstes zu garantieren, mussen die
Vertrage spéatestens 4 Wochen vor
Antrittstermin beim BAFzA vorliegen.

Anmeldung zur Sozialversicherung/
Lohnabrechnung

Sie haben die Hohe der
Sozialversicherungsbeitrage fir lhre:n
neue:n Bundesfreiwillige:n bereits im
Vertrag unter Punkt 3.3 angegeben.
Sobald Ihr:e Freiwillige:r bei Innen beginnt,
mussen Sie ihn bei der Krankenkasse
anmelden. Diese zieht die
Sozialversicherungsbeitrage ein. Die
konnen Sie entweder selber tibernehmen
oder einen Dienstleister beauftragen.

Wenn Sie die Anmeldung lieber von einem
Dienstleister fir ca. 5,- Euro brutto/Monat
erledigen lassen mochten, dann nehmen
sie bitte Kontakt zu uns auf.

Mochten Sie die Anmeldung zur
Sozialversicherung selber vornehmen,
beachten Sie bitte folgende Hinweise:

e Zusatzlich zur Sozialversicherung
mussen die BFDler:innen zur
gesetzlichen Unfallversicherung
bzw. Berufsgenossenschaft
angemeldet werden (ca. 3€ Monat)

o Es missen U2-Beitrage abgefihrt

werden (jedoch keine U1-Beitrage).

e Die Freiwilligen missen in die
Betriebshaftpflichtversicherung
aufgenommen werden.

Die Insolvenzgeldumlage (0,15%
monatlich) muss abgefuhrt werden,
sofern fur den Arbeitgeber nicht die
Befreiungstatbestande des § 358
Abs. 1 Satz 2 SGB lll gelten. Die
Insolvenzgeldumlage ist nicht
erstattungsfahig.

Zur Anmeldung bei der
Sozialversicherung sind notig:

Sozialversicherungsnummer (wird
vom Rentenversicherungstrager
vergeben)

Daten des Beschaftigten, wie
Name, Anschrift, Geb. Datum
Grund der Abgabe (zum Beispiel
Anmeldung wegen Beginn der
Beschaftigung oder
Beschaftigungszeiten)
Betriebsnummer des Arbeitgebers,
die Sie von der Agentur fir Arbeit
erhalten

Betriebsnummer der zustandigen
Einzugsstelle/Krankenkasse
Angaben zu Beitragsgruppen, Art
der Tatigkeit (Tatigkeitsschlissel)
und Staatsangehdorigkeit

Verfahren der Anmeldung

Bereiten Sie die Meldungen und
Beitragsnachweise mit dem
zugelassenen Beitragsprogramm
oder einer entsprechenden
Ausfullhilfe vor.

Ubermitteln Sie die Daten an die
zusténdige Krankenkasse per
Datenferniibertragung, Internet
oder E-Mail.

Drucken Sie die Belege als
Nachweis aus. Lassen Sie bitte
auch lhrer/lhrem Beschéftigten
einen Beleg Uber die
Jahresmeldung fir die eigenen
Unterlagen zukommen.
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3. wahrend des Bundesfreiwilligendienstes

Anleitung

In der Anerkennung als Einsatzstelle
haben Sie eine Anleitungsperson benannt,
die fur die Bundesfreiwilligen zustandig ist.
Besonders in der ersten Zeit ist es fur
Freiwillige wichtig, dass sich die
Ansprechperson viel Zeit fur sie nimmt.

Laden Sie sich hierzu auch unsere
LeitfAden zu den Themen Einarbeitung,
Feedback und Kritikgesprach herunter:
bund.net/bfd-formulare

Die Aufgaben einer Anleitungsperson
umfassen unter anderem:

- die BFDler*innen in die Arbeit
einzufiihren, Arbeitsablaufe zu
erklaren und mit den Arbeitsmitteln
vertraut zu machen

- den BFDler*innen die Arbeitszeiten,
Uberstunden- und
Urlaubsregelungen der
Einsatzstelle zu erlautern.

- die BFDler*innen uber ihre Rechte
und Pflichten als Bundesfreiwillige
aufzuklaren

- zusammen mit den
Bundesfreiwilligen das Stellenprofil
schriftlich festzuhalten

- sie dem Team/ den Mitarbeitenden
vorzustellen

- die geltenden Regeln und
Ordnungen der Einsatzstelle zu
vermitteln

- siein ihrer gesamten Zeit in der
Einsatzstelle zu begleiten

- ihre erste Ansprechperson bei
Krisen und Konflikten zu sein bzw.
eine*n Ansprechpartner*in fur
solche Falle zu benennen.

Die Anleitungsperson ist dafur
verantwortlich, den Freiwilligen am Ende
ihrer Dienstzeit ein Zeugnis sowie eine
Dienstbescheinigung auszustellen. Die
zweite Seite der Dienstbescheinigung
muss an uns als Zentralstelle geschickt
werden. Wir leiten sie dann an das
Bundesamt in KoIn weiter.

Seminare

Es ist Aufgabe der Einsatzstelle, darauf zu
achten, dass die Bundesfreiwilligen
regelmafig an Seminaren teilnehmen und
die Seminarplanung fir die gesamte Zeit
des BFDs friihzeitig gestalten.

Um unser Seminarangebot als
Einsatzstelle einsehen zu kénnen melden
sie sich bitte bei uns. Die Freiwilligen
kdnnen sich unter bund.net/bfd-seminare
direkt online zu den Seminaren anmelden.

@BUND  swscnn  sinoTops  toerums  Sonaenung st E

Seminarprogramm & Qualifikation

A
? : Na
) Fur

Einstiegsseminar statt: Das ‘Freiwilligen-Zeit Seminar

Seminare buchen

Hier geht es zur Seminaranmeldung

Unter 27-jahrige missen, unabhangig
von der Dauer ihres BFDs, eine
Seminarwoche zur politischen Bildung
besuchen. Den Termin dazu bekommen
die Freiwilligen von uns zeitnah nach
Dienstbeginn mitgeteilt. Alle anderen
Seminare sind frei wahlbar.

27-jahrige und altere durfen keine

Seminare zur politischen Bildung
besuchen.
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Die Seminare aus dem BUND-
Seminarprogramm sind fur die
Einsatzstellen sowie fir die Freiwilligen in
jedem Fall kostenlos. Allerdings missen
die Fahrtkosten zu den Seminaren
(aufRer zu den Seminaren in den
Bildungszentren des Bundes) von den
Einsatzstellen ibernommen werden.
Grundsatzlich empfehlen wir den
Freiwilligen der Umwelt zuliebe mit der
Bahn anzureisen.

Konflikte zwischen BFDler*in und
Einsatzstelle

Kindigungsregelungen

Die ersten sechs Wochen des BFD gelten
als Probezeit, in denen der Vertrag von
beiden Vertragsparteien mit einer Frist von
zwei Wochen ohne Angabe von Griinden
gekiindigt werden kann. Danach kann nur
mit einer Frist von zwei Wochen
aul3erordentlich gektindigt werden, wenn
ein wichtiger Grund vorliegt (z.B. Erhalt
eines Studien- oder Ausbildungsplatzes).
Ordentlich gekiindigt werden kann ein
BFD-Vertrag immer mit einer Frist von vier
Wochen zu jedem 15. oder zum Ende des
Kalendermonats.

Die Kundigung muss schriftlich an die
BUND Zentralstelle geschickt werden, wie
leiten es an das Bundesamt weiter. Erst,
wenn das Bundesamt die Kindigung
bestétigt hat, wird diese zu dem
genannten Termin rechtswirksam. Die
ausfihrlichen Kiindigungsregeln finden
Sie unter www.bund.net/bfd-formulare

Auflésungsvereinbarung

Alternativ zur Kiindigung kdnnen Sie mit
der*dem Freiwilligen schriftlich eine
Auflésung zu einem selbst gewéhlten
Termin vereinbaren. Fur die
einvernehmliche Auflésungsvereinbarung
gelten keine Kiindigungsfristen. Wenn
eine kurzfristige Beendigung des BFD
notig ist oder beiderseitig gewtinscht wird,
bietet eine Auflésungsvereinbarung hierzu
die Moglichkeit.

Vertragsverlangerung

Eine Vertragsverlangerung kann auf
einem formlosen Schreiben beantragt
werden. Wichtig ist, dass mit der
Verlangerung die Dauer des BFDs nicht
18 Monate Ubersteigt.

Zudem missen die Seminartage und die
Urlaubstage fiir die verlangerten BFD-
Monate genau angegeben werden.

Eine Vorlage fir einen
Verlangerungsantrag finden Sie unter
bund.net/bfd-formulare

Kategorien

Alle Beitrage auf- oder zuklappen

Handblicher BFD
Anerkennung als Einsatzstelle

Vereinbarungen - Bescheinigungen - Vorlagen

» BFD-Vertragsvorlage (in dreifacher Ausfertigung an die Zentralstelle zu senden)

(bitte in eil Al igung dem BFD-Vertrag beiftigen)
» Checkliste fir Vereinbarungen (zu beachtende Punkte bei neuen Vereinbarungen)

» Merkblatt zur Durchfiihrung im Bundesfreiwilligendienst (den Freiwilligen auszuhandigen)

» Merkblatt zu Arbeitschutzbestimmungen (Arbeitszeiten und Urlaub)

Vertragsverléngerung (zu senden an die BUND Zentralstelle)
. Geasendenzo dio BLLD Zopaliolo)

» Merkblatt zu Kiindigungen im BFD

» Anderungsmitteilung zum Vertrag

Bitte senden Sie das unterschriebene Formular an

E-Mail: bundesfreiwilligendienst @bund.net

der BFD-Verei "

Vereinbarung zwischen

Name Freiwillige*r

Geburtsdatum

und Einsatzstelle

Wir beantragen die Verlingerung des Bundesfreiwilligendienstes

um Monate, von bis

Weitere Angaben der Vereinbarung werden geindert:

Dzusalzl iche Urlaubstage:

[zusitzliche Seminartage*:

*Hinweis Berechnung Seminartage
Bel Verlangerungen Ober 12 Monate hinaus, besuchen ige, unabhingig des Alters, 15 g
Wird die Vereinbarung auf insgesamt 12 Monate verlingert, berechnen sich die Seminartage wie folgt
Dienstzeit 6 Monate U27: 6 Monate x 2 Seminartage + 1 Seminartag = 13 Seminartage

Dienstzeit 6 Monate (27: 6 Monate x 1 Seminartag = 6 Seminartage

Ort, Datum Unterschrift Freiwillige*r / Erziehungsberechtigte*r
Ort, Datum Stempel & Unterschrift Einsatzstelle/Rechtstréger
Ort, Datum Kontingent gepriift, Zentralstelle
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4. Ende des Bundesfreiwilligendienstes

Bescheinigung

Die Einsatzstelle stellt der oder dem
Freiwilligen am Ende seines BFDs eine
Dienstzeitbescheinigung aus. Eine
Vorlage dazu finden Sie unter:
bund.net/bfd-formulare

Die zweite Seite schicken Sie bitte
unbedingt der Zentralstelle BUND zu!

BFDT!. QBunD

eeeee

dienst wurde auf der Grundlage des Gesetzes iiber den
Bunde: g st vom 28.April 2011 (BGEI. | 5.687 f) durchgefiihrt

Zeugnis

Neben der Bescheinigung hat die*der
Bundesfreiwillige*r Anspruch auf ein
Arbeitszeugnis. Wie umfangreich Sie das
Zeugnis formulieren, bleibt Innen
Uberlassen.

Folgende Bestandteile missen/kénnen
aber enthalten sein:

1. Uberschrift: z. B. ,Zeugnis®,

» 1 atigkeitszeugnis® oder ,Dienstzeugnis®
2. Einleitungssatz: Der Einleitungssatz
enthalt folgende Angaben:
Beschaftigungsstelle mit voller Anschrift,
Ausstellungsort, Ausstellungsdatum,
Genaue Personalien der BFDler*in (Vor-
und Familienname, Geburtsdatum und -
ort) sowie Dauer der Téatigkeit.

3. Tatigkeits- und
Aufgabenbeschreibung: Die Tatigkeiten
und Aufgaben wahrend der BFD-Zeit
sollten eindeutig und vollstandig
beschrieben werden; Wichtig sind hierbei
auch Aussagen zur Kompetenz und ggf.
eigener Verantwortung. Die besuchten
Fortbildungstage missen ebenfalls
genannt werden.

4. Leistungsbeurteilung: Um die
Leistungen der BFDler*in allgemein zu
beurteilen, mussen Sie die Frage
beantworten, wie zufrieden Sie mit ihrer
oder seiner Tatigkeit waren, zum Beispiel
bei den Punkten Arbeitsbereitschaft,
Arbeitsbefahigung, Arbeitsweise und
Arbeitserfolg.

5. Fuhrungsbeurteilung: Neben der
Leistung kénnen auch Stellungnahmen zu
personlichen Fuhrungseigenschaften
gegeben werden, zum Beispiel
Verantwortungsbereitschaft,
Vertrauenswirdigkeit und Sozialverhalten.
6. Schlussabsatz: Ublicherweise werden
in den Schlusssatz folgende Punkte
aufgenommen: Dank flr die geleistete
Arbeit und Zukunftswiinsche.

7. Ihre Unterschrift.

Einen ausfiuhrlichen Leitfaden dazu finden
Sie ebenfalls unter:
bund.net/bfd-formulare
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Und dann...

Der Bundesfreiwilligendienst endet nach
maximal 18 Monaten. Doch in vielen
Fallen ist der BFD erst der Anfang fur
langerfristiges ehrenamtliches
Engagement. Die personliche
Lebenssituation (z. B. Ortswechsel,
Studienbeginn, etc.) spielt dabei natirlich
eine groRe Rolle, aber auch Sie als
Einsatzstelle konnen bereits frihzeitig
dariiber nachdenken, wie Sie lhre
BFDler*innen auch nach Dienstende noch
an sich binden kdnnen. Sprechen Sie
rechtzeitig tber Mdglichkeiten begonnene
Projekte fortzusetzen und/oder dartiber
bestimmte Aufgaben ehrenamtlich in
einem regelmafligen Rhythmus weiter zu
Ubernehmen. Informieren Sie Ihre*n
BFDler*in weiterhin Gber Aktionen und
Aktivitaten Ihrer Einsatzstelle. Besprechen
Sie rechtzeitig die Vorstellungen und
Zukunftswiinsche lhrer*s Freiwilligen und
seien Sie offen fur dessen*deren Ideen
sich Gber seine Dienstzeit hinaus
einzubringen. Nicht selten entsteht daraus
eine win-win-Situation fur beide Seiten.
Gute Beispiele aus dem BUND zeigen,
dass Engagement aus dem BFD
nachhaltig wirkt.

Ehemalige Bundesfreiwillige berichten:

Silvia Hammerle,
ehemalige BFDlerin bei der BUND Gruppe
Radolfszell-M6ggingen

,Meine derzeitige feste Stelle beim BUND
wurde ausgeschrieben als ,Allrounder
gesucht“— genau das bin ich jetzt - Meine
Berufsbezeichnung springt von
Ehrenamtsbeauftragter zu
Geschaéftsfuhrerin.

Im Prinzip mache ich jetzt das Gleiche wie
wahrend meinem BFD — nur in gré3erem
Rahmen und selbstverantwortlicher. Ohne
meine BFD Erfahrung kénnte ich diesen
Job nicht in dieser Form leisten.*”

Florian Schildhauer,
ehemaliger BFDler bei der BUND
Regionalgruppe Leipzig

~,Meine Hauptaufgabe in der
Regionalgruppe Leipzig bestand darin
wieder eine BUNDjugend ins Leben zu
rufen. Im Nachhinein bin ich stolz zu
sagen, dass es uns nicht nur gelungen ist
eine tolle Gruppe in Leipzig zu etablieren,
sondern auch wieder einen aktiven
Landesverband der BUNDjugend in
Sachsen mit Vorstand und eigener
Satzung zu griinden. Und so beende ich
meinen Bundesfreiwilligendienst mit dem
Geflhl wirklich etwas Bleibendes
geschaffen zu haben.

Fur meinen personlichen Lebensweg habe
ich viel gelernt, denn ich konnte
Verantwortung Ubernehmen ohne den
Druck der ,richtigen® Arbeitswelt. Dem
BUND werde ich weiterhin treu bleiben als
aktives Mitglied, Sprecher der Leipziger
Arbeitskreise Gewasser und Artenschutz
und als Vertreter des BUND im
Naturschutzbeirat der Stadt Leipzig.*“
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Hans-Georg Mendel,
ehemaliger BFDler beim Nationalpark-
Besucherzentrum TorfHaus im Harz

,Die Arbeit wahrend meiner Zeit als
Bundesfreiwilliger hat mir gezeigt, dass es
manchmal mit wenigen Worten gelingt, bei
erwachsenen Besuchern Verstandnis fir
die abgestorbenen Baume und die die
daraus resultierenden Ziele des NP Harz
zu erreichen. Oder aber Kindern zu
demonstrieren, dass man Quellwasser
ohne Probleme trinken kann, was am
Ende die Fihrung torpedierte, weil fast nur
noch Interesse am Wasser bestand...

Es gibt fir mich im TorfHaus vielfaltige
Maglichkeiten, auch in Zukunft mein
erlerntes Wissen weiter zu nutzen. Ich
freue mich somit auf die weitere Arbeit fur
den BUND.“

Irmgard-Maria Schollbbers,
ehemalige BFDlerin in der Diepholzer
Moorniederung

,lch méchte unbedingt weiter im Kontakt
mit meiner Einsatzstelle bleiben. Ich habe
alle Mitarbeiter sehr liebgewonnen und
werde auch zu den freiwilligen
Pflegeeinsatzen im Winter an den
Wochenenden wieder mithelfen.

Ich kbdnnte mir auch gut vorstellen, nach
meinem Studium wieder hierher zurlick zu
kehren, sofern es sich anbietet. “
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