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FRIENDS OF THE EARTH GERMANY

Der Bund fiir Umwelt und Naturschutz Deutschland e.V. ist mit Giber 674.000 Unterstiitzerinnen
und Unterstiitzern einer der groBten Natur- und Umweltschutzverbdnde Deutschlands. Der BUND
ist Teil des weltweit groBten Umweltnetzwerks Friends of the Earth. Der BUND engagiert sich fiir
die Erhaltung der Biodiversitdt, den Schutz des Klimas und die Rechte der Verbraucherinnen und
Verbraucher. Er ist der deutsche Nachhaltigkeitsverband.

Die BUND Bundesgeschéaftsstelle in Berlin sucht ab sofort

(studentische) Aushilfen

zur Unterstitzung des Mitglieder- und Spenderservices
in Teilzeit mit 15-25 Stunden/Woche, befristet bis 31.12.2023
Die Stelle ist auch fiir Studierende geeignet (Teilung der Stelle mdglich)

Die Beschadftigung erfolgt gemaB den betrieblichen Regelungen fiir Aushilfskrafte auf
Stundenlohnbasis. Die Arbeitszeiten sind flexibel vereinbar. Mobiles Arbeiten ist anteilig moglich.

Sie unterstiitzen uns bei der:
e Datenerfassung:
o Erfassung von Mitgliedsantragen
o Datenpflege
o Scannen und Ablage von Dokumenten
e Optional: Beantwortung von Anfragen per E-Mail
e Optional: Telefonische Betreuung unserer Mitglieder und Spender*innen

Wir wiinschen uns:
e Kenntnisse im Umgang und Nutzung von Datenbanken und MS-Office
e Zuverlassigkeit, Flexibilitat und einen kommunikativen und serviceorientierten Arbeitsstil
e eine wertschatzende Kommunikation mit unseren Mitgliedern und Spender*innen
e Deutschkenntnisse (min. Level B1)

Wir wertschatzen Vielfalt und begriiBen alle Bewerbungen - unabhédngig von Geschlecht,
Nationalitat, ethnischer und sozialer Herkunft, Religion/Weltanschauung, Behinderung, Alter
sowie sexueller Orientierung und Identitat.

Wir freuen uns auf lhre Bewerbung. Neben einem kurzen Motivationsschreiben bitten wir um
einen Lebenslauf und aktuelle Zeugnisse (PDF-Format). Weitere Unterlagen werden bei Bedarf
angefragt. Bewerbungen oder Fragen zur Ausschreibung bitte ausschlieBlich per E-Mail (Max. 5
MB) an diese Adresse: personal-bgst@bund.net

Bitte beachten Sie unsere Hinweise zur Datenverarbeitung flir Bewerberinnen unter
www.bund.net/datenschutz



